
南工字〔   〕 号             签发人：
南京工业职业技术大学关于XXX等

X位同志出访XXX的请示

江苏省人民政府：

应XXX邀请，经学校研究，拟派遣XXX等X位同志于XXXX年XX月XX日至XXX年XX月XX日赴XXX进行专业团队研修，在境外停留XX天。
一、出访的必要性

根据该团队研修需要填写。300字至500字之间

二、出访主要任务

根据该团队研修需要填写。
三、出访天数、费用和邀请函

1. 团组在外停留XX天，途经XXXX。

2. 往返国际旅费、保险费及境外食宿费、交通费、公杂费、培训费由我校承担。

3．邀请函由XXX发来，非通过中介机构联系或购买获得。

四、团组信息公示情况及结果

XXXX年XX月XX日至XX月XX日，我校已对该团组的有关出访信息在校内进行公示，公示期5天，期间未收到反馈意见，无异议。

五、出访记录及列入年度出访计划情况

1．全体团队成员近两年没有因公出国记录。注：如有出访记录，请具体填写至年月日、出访国家、出访任务
2. 此次出访任务已纳入本单位年度因公出访总体计划。

六、因公临时出国（境）人员备案情况

根据苏办发[2012]29号文的规定，我单位已按要求向组织人事部门提交XXX等X位同志的备案手续。

附件：1. 邀请函及翻译件
2. 出访人员名单

3. 日程安排

4．因公临时出国任务和预算审批意见表

5．因公出国（境）信息公示结果

6．因公临时出国人员备案表
（联系人及电话：                   ）



南京工业职业技术大学   
XXXX年XX月XX日
附件1：          

邀请函及翻译件
附件2：
               出访人员名单
	序号
	姓名
	性别
	出生日期
	职务（职级）
	工作内容

	1
	
	
	
	
	

	2

	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	


附件3：   

                       日程安排
	日期
	星期
	内容
	地点(城市)

	XX月XX日
	星期X
	上午：
下午：
	

	XX月XX日
	星期X
	上午：
下午：
	

	XX月XX日
	星期X
	上午：
下午：
	

	XX月XX日
	星期X
	上午：
下午：
	

	XX月XX日
	星期X
	上午：
下午：
	

	XX月XX日
	星期X
	上午：
下午：
	

	XX月XX日
	星期X
	上午：
下午：
	

	XX月XX日
	星期X
	上午：
下午：
	

	XX月XX日
	星期X
	上午：
下午：
	

	XX月XX日
	星期X
	上午：
下午：
	

	XX月XX日
	星期X
	上午：
下午：
	

	XX月XX日
	星期X
	上午：
下午：
	

	XX月XX日
	星期X
	上午：
下午：
	

	XX月XX日
	星期X
	上午：
下午：
	

	XX月XX日
	星期X
	上午：
下午：
	


附件4: 
因公临时出国任务和预算审批意见表
	团组名称
	2019年南工XX专业团队赴XX研修团

	组团单位
	南京工业职业技术大学
	团长

（级别）
	XXX（副处级以上请标明）
	团员人数
	

	出访国别（含经停）：
	出访时间（天数）：

	出国任务审核意见

	审核单位
	南京工业职业技术大学国际处
	审核日期
	XXXX年X月X日

	审核依据
	1.苏办发〔2013〕26号文件；2. XXXX年度学校因公出国（境）计划；3.学校第XX次校长办公会决议。

	审核内容
	是否列入本年度出访计划：是

	
	出访任务及目标：

	
	时间和国别是否符合规定：是

	
	路线是否符合规定：是

	
	团组人数是否符合规定：是

	
	其他事项：无

	审核意见
	                           分管校领导签章：



	预算财务审核意见

	审核单位
	南京工业职业技术大学计财处
	审核日期
	XXXX年X月XX日

	审核依据
	1.苏财行〔2013〕5号文件。

	审核内容
	是否列入年度预算：是

	
	合计
	国际旅费
	住宿费
	伙食费
	公杂费
	其他

	
	元
	元
	元
	元
	元
	元

	
	须事先报批的支出事项：无 

	审核意见
	                          计财处签章：



	备注：出访团组和单位财务部门应对各项支出的测算和审核做详细说明


附件5：

我校关于XXX等X位同志
出访XX的公示结果
江苏省人民政府：

根据因公临时出国任务审批的工作要求，我单位对XXX等X位同志专业团队研修团组，于XXXX年XX月XX日至XXXX年XX月XX日前往XX的出访人员身份信息、公务安排、经费预算和来源、行程安排、境外邀请单位等信息进行了公示。从XXXX年XX月XX日至XX月XX日止，公示期为5个工作日，公示期间没有收到任何不同意见或建议，公示结果无异议。

特此报告

                          南京工业职业技术大学

XXXX年XX月XX日

附件6：
因公临时出国人员备案表
	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	
	政治面貌
	

	工作单位及职务、是否
为涉密人员及涉密等级
	南京工业职业技术大学，职务，非涉密人员
	健康状况
	健康

	家庭
主要
成员
情况
	称谓
	姓名
	年龄
	政治面貌
	工作单位、职务及居住地（是否取得外国国籍、境外长期或永久居留权）

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	组团单位
	南京工业职业技术大学
	在团组中拟任职务
	（团长或团员）

	出国任务、所赴国家
（地区）及停留时间
	

	出国任务审批单位
	江苏省人民政府

	最近一次因公出国时间、所赴国家（地区）及任务
	

	人员
派出
单位
意见
以及
备案
情况
	1、该人员是否存在“一般不得批准出国（境）执行公务”的情形之一？□是■否

	
	2、该人员是否存在“不得批准出国（境）执行公务”的情形之一？    □是■否

	
	3、该人员是否因涉嫌违纪违法已被有关机关立案调查？              □是■否

	
	4、该人员配偶是否已经出国（境）或与其同一时期出国（境）？      □是■否

	
	负责人签字：
（所在单位党委或党组盖章）
年月日
	（备案盖章）
年月日

	说
明
	本表一式四份。由因公临时出国人员所在单位填写，按照干部管理权限，一份报送党委组织部或主管厅局党组备案，一份抄报外事任务审批部门，一份送外事部门办理因公临时出国护照，一份存所在单位。


